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INSTRUCTIVO

Proceso de estadias

Perfil de Estudiante



REGISTRO DE NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL

1. Ingresa al Sistema Integral de Informacion para estudiantes (e-siin),
disponible en el menu “Estudiantes” de la pagina oficial de la Universidad en
www.utvm.edu.mx .
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2. Adjunta tu numero del IMSS. Desde el menu principal selecciona la opcion
“Adjuntar Carnet IMSS”; esta accion esté disponible todos los cuatrimestres.

Tramifes y Esto de

Callficoclones

Pagos en Lineo Reinscripcién
# %)
Estado de Adjuntar
Cuenta Adeudos Com:' IMSS

Se mostraran tus datos de estudiante y los del IMSS.


http://www.utvm.edu.mx/
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Para salir completaments del titema te recordamcs que lo debes hater dando ciic en ol Botom "Terrar Sesicn™

3. En el campo “Numero Seguridad Social”, ingresa tu nUmero de seguro social.

Datos del IMSS

13977706863

4. Enelcampo “Archivo”, selecciona tu tarjeta del IMSS en formato PDF (maximo 1024

KB) que vas a adjuntar.

| Seleccionar archivo | Ningu...ionado

5. Para enviar a validacion los datos anteriores, da clic en el botéon “Enviar

Documentos para su Validaciéon”.



#® Enviar Documentos para su validacion A X Cancelar
6. Desde esta misma pantalla se podra revisar el archivo y el estatus del mismo.

NO REVISADO




PROCESO INICIAL DE ESTADIA.

1. Ubica en el menu principal, el icono “Proceso de Estadias”.
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2. Una vez en esta pantalla selecciona tu periodo de estadia y da clic en el botén

“Continuar”.
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3. Se mostrara el menu principal del Proceso Inicial.

Proceso Inicial

Constancio de no cdeudo

Generor Consloncaa Adeudo (1)

Constancic del IMSS
NO SE HA AUTORIZADO

Ficha de registro 1ra. porte

Carta de aceptacion

1VSeleccmnar archivo | Ningun archivo selecclonado ‘

4. Genera tu constancia de no adeudo. Para generar la constancia de no adeudo,
selecciona dicho botén, el sistema automaticamente te mostrara si tienes alguin

adeudo.

Si presentas adeudos el sistema impedira que puedas generar tu constancia, lo
podras realizar hasta que cubras todos tus adeudos, el mensaje que envia el

sistema es el siguiente:

RELACION DE MATERIAL PRESTADO o ADEUDOS CON LA UNIVERSIDAD

No Area / Nmocén Confidod Material / Descripcién Adeudo

Tienes uno o varios adeudos que impiden Generar la Constancia
de No Adeudo, verifica en el dreaq, segun comresponda.




En caso de que no tengas ningun adeudo, podras generar tu constancia en

formato pdf, el mensaje que envia el sistema es el siguiente:

NEACION OFf MATERIAL PIRITADO » ADEUDOS COM LA UNIVERSIDAD

e Area | Almoc en Cantciod

Matwsict | Descripcion Adeuds

No tienea: adeudo(s) que impidan Generor la Constancia de No
Adeudo.

wwsarcies Atencolt) | e nge

Llena tu ficha de registro de estadia (Primera parte). Da clic en el boton “Llenar

ficha”, captura todos los datos que se te solicitan y guarda la informacion.
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6. Adjuntatu carta de aceptacion. Tu asesor industrial te proporcionara dicha carta.
Unavez cuentes con ella enviala a revision al Departamento de Practicas y Estadias

con el boton “Enviar documento” (maximo 2048 KB).

Carta de oceplacion

Seleccionar archivo | Ningr

Errdar docurmenio

PROCESO FINAL DE ESTADIA DEL ALUMNO

1. En el menu principal ingresa a “Proceso de Estadias.
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2. Selecciona el periodo de estadia y dar clic en continuar.
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3. Se mostrara el Menu principal del proceso final de estadias.

Proceso Final

Aclividades relevantes

Capturar actividadas

Estado de |a validacion de la memaoria
LA MEMORIA NO HA SIDO AUTORIZADA

Estado de la captura del asesor industrial

Ver calificaciones

Estado de |a captura del asesor académico

Ver callficaciones

Ficha de registro 2da, parte

Carta de terminacién

| Seleccionar BrChiVOJ Ningun archivo selecclonado

Enviar documento

4. Capturar tus actividades de estadia. Captura tus actividades relevantes
realizadas durante tu proceso de estadia.

CAFTURA OF ACEVADADES MILEVANTTY N8 IV ADA




Podras consultar tus actividades capturadas.

5. Consulta tus calificaciones. Podras consultar tus calificaciones, que previamente

el asesor industrial y el asesor académico capturen.

CALIFICACIONES DEL ASESOR ACADEMICO CALIFICACIONES DEL ASESOR INDUSTRIAL

A ‘

6. Captura tu Ficha de registro de estadia (Segunda parte). Captura la segunda

parte de la ficha de estadia llenando todos los datos solicitados y guarda al finalizar.
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Envia tu Carta de terminacidon para revision. Adjunta y envia para revision al
departamento de practicas y estadias tu carta de terminacién entregada por tu

asesor industrial (maximo 5120 KB).

Carla de feminocion
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