
 

 

 

INSTRUCTIVO 
 Proceso de estadías 

Perfil de Estudiante 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



REGISTRO DE NÚMERO DE SEGURIDAD SOCIAL 
 

1. Ingresa al Sistema Integral de Información para estudiantes (e-siin), 

disponible en el menú “Estudiantes” de la página oficial de la Universidad en 

www.utvm.edu.mx .  

 

2. Adjunta tu número del IMSS. Desde el menú principal selecciona la opción 

“Adjuntar Carnet IMSS”; esta acción está disponible todos los cuatrimestres.  

 

 

Se mostrarán tus datos de estudiante y los del IMSS.  

http://www.utvm.edu.mx/


 

 

3.  En el campo “Numero Seguridad Social”, ingresa tu número de seguro social.  

 

4. En el campo “Archivo”, selecciona tu tarjeta del IMSS en formato PDF (máximo 1024 

KB) que vas a adjuntar. 

 

5.  Para enviar a validación los datos anteriores, da clic en el botón “Enviar 

Documentos para su Validación”. 



 

 

6. Desde esta misma pantalla se podrá revisar el archivo y el estatus del mismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCESO INICIAL DE ESTADÍA. 

 

1. Ubica en el menú principal, el icono “Proceso de Estadías”. 

 

 

2. Una vez en esta pantalla selecciona tu periodo de estadía y da clic en el botón 

“Continuar”. 

 

 



3. Se mostrará el menú principal del Proceso Inicial.  

 

 

4. Genera tu constancia de no adeudo. Para generar la constancia de no adeudo, 

selecciona dicho botón, el sistema automáticamente te mostrará si tienes algún 

adeudo.   

 

Si presentas adeudos el sistema impedirá que puedas generar tu constancia, lo 

podrás realizar hasta que cubras todos tus adeudos, el mensaje que envía el 

sistema es el siguiente: 

 

 

 



En caso de que no tengas ningún adeudo, podrás generar tu constancia en 

formato pdf, el mensaje que envía el sistema es el siguiente: 

 

5. Llena tu ficha de registro de estadía (Primera parte). Da clic en el botón “Llenar 

ficha”, captura todos los datos que se te solicitan y guarda la información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Adjunta tu carta de aceptación. Tu asesor industrial te proporcionará dicha carta. 

Una vez cuentes con ella envíala a revisión al Departamento de Practicas y Estadías 

con el botón “Enviar documento” (máximo 2048 KB).  

 

 

PROCESO FINAL DE ESTADÍA DEL ALUMNO 

 

1. En el menú principal ingresa a “Proceso de Estadías. 

 

2. Selecciona el periodo de estadía y dar clic en continuar. 

 



 

3. Se mostrará el Menú principal del proceso final de estadías. 

 

 

4. Capturar tus actividades de estadía. Captura tus actividades relevantes 

realizadas durante tu proceso de estadía.  

 



Podrás consultar tus actividades capturadas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Consulta tus calificaciones. Podrás consultar tus calificaciones, que previamente 

el asesor industrial y el asesor académico capturen. 

 

 

 

 
6. Captura tu Ficha de registro de estadía (Segunda parte).  Captura la segunda 

parte de la ficha de estadía llenando todos los datos solicitados y guarda al finalizar. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Envía tu Carta de terminación para revisión. Adjunta y envía para revisión al 

departamento de prácticas y estadías tu carta de terminación entregada por tu 

asesor industrial (máximo 5120 KB). 

 


